Checklista for redovisning
via e-Warna.

For att komma 1 gaing med e-Wirna krivs att du har meddelat din e-
postadress till verformyndarkansliet samt att du har ett BankID, mobilt
eller pa din dator.

Innan du bérjar med Kassaboken ska du registrera bankkonton i
kassaboken under fliken konton.

Anvind kassaboken l6pande under aret for att registrera inkomster och
utgifter. Kontrollera noga att allt stimmer mot kontoutdragen och vid
arsskiftet mot arsbeskedet fran banken. I Kassaboken summeras allt
digitalt och du kan I6pande fora 6ver till arsrakningen for att ha battre

koll. Nir allt 4r bokfort for aret slutsummerar du, bifogar det som ska med
och signerar och skickar in. Har du missat att anvinda kassaboken l6pande
under dret gar det att fylla 1 innan du skickar in drsrikningen.

I menyvalet Rakningar ser du statusen pa dina rikningar. Skickad, ej
skickad, kompletteras och 6verford.

Skickad betyder att arsrakningen ér skickad till 6verférmyndarkansliet,
men dnnu inte granskad och godkind.

Ej skickad betyder att du dnnu inte har skickat in den.

Kompletteras betyder att du har fatt tillbaka den f6r komplettering. Du
har fatt ett meddelande om detta till din e-post.

Overford betyder att den 4r ankomstgranskad och inga kompletterande
uppgifter behovs till blanketten.

I rikningsbilden finns fem flikar:

Inkomster: Ingdende balans (IB) 4r summan fran tillgangsférteckningen
eller utgdende summa fran forra arets arsrikning. Den siffran kan du inte
andra. Hir ser du de totalsummor som du fort 6ver frain Kassaboken.
Bifoga underlag (kontrolluppgift, arsbesked fran bank mm) vid respektive
rad.

Utgifter: Hir ser du de totalsummor som du fort 6ver frain Kassaboken.
Bifoga underlag (kontrolluppgift, koOO6Etoutdrag, mm) vid respektive
rad.
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Tillgangar: Hir registrerar du de tillgangar (Virdepapper, fonder,
fastighet och bostadsritt) som fanns den 31 december. Bifoga de underlag
som styrker tillgangen.

Skulder: Om din huvudman har skulder registrerar du dem hir. Bifoga
underlag som styrker skulden.

Summering: Nir du ir klar med édrsrikningen ska du hir kontrollera att
den stimmer. Om den inte gor det far du information om det med r6d
text och detta maste du atgirda innan du skickar in rikningen. Ndgot kan
till exempel vara fel i kassaboken. Du maste dven bifoga redogorelsen som
du hamtar i blankettarkivet pa www.orebro.se/godman

Om du forst sparar dokument pa din dator, som du laddar ner fran
internetbanken eller fran utbetalare, kan du enkelt bifoga dem i e-Warna.
Kontakta utbetalaren for att fa tillgang till handlingar digitalt.

Om vi ber dig att komplettera din inskickade arsrikning kommer du att fa
ett e-postmeddelande frin oss. Du ser sedan under knappen akter att du
har en rikning som ska kompletteras. Atgirda enligt meddelandet och
skicka sedan in den igen via e-Warna. Glom inte att bifoga de underlag
som hor till respektive post (annars kan vi inte granska arsrikningen). Ratt
redogorelse maste skickas in till oss, den ér ett underlag for granskningen
och utbetalning av arvodet. Gl6m inte att skicka tillbaka din arsrikning
via e-Warna.

Du ska inte skicka in din drsrikning pa papper om du skickar in din
rikning digitalt fran e-Warna.

Ett tips fran oss ar att du kontrollerar att e-post fran oss inte hamnar i din
mapp for skrippost
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